ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Филиалом «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Режим и время работы:

понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходной

Место приема: г.Костюковичи, ул. Зиньковича, 107 тел. 76 622
	Название админстративной процедуры
	Ф.И.О., должность, номер кабинета и служебного телефона, лица ответственного за осуществление административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Перечень документов для осуществления административной процедуры, которые

самостоятельно

запрашивает Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал» (при желании эти документы гражданин может предоставить
самостоятельно)
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры


	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2.1. Выдача выписки (копии) трудовой книжки
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Старовойтова Ольга Николаевна, инспектор по кадрам каб. №8, т.:76-623
(в случае ее от-сутствия Плотникова Алеся Викторовна, инспектор по кадрам. каб. №8 т.: 76-623)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Старовойтова Ольга Николаевна, инспектор по кадрам каб. №8, т.: 76-623
(в случае ее от-сутствия Плотникова Алеся Викторовна, инспектор по кадрам. каб. №8 т.: 76-623)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Старовойтова Ольга Николаевна, инспектор по кадрам каб. №8, т.: 76-623
(в случае ее от-сутствия Плотникова Алеся Викторовна, инспектор по кадрам. каб. №8 т.: 76-623)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-611)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-611)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	-
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6 Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-611)
	Заявление, паспорт или иной документ удостоверяющий личность, справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в РБ, копия свидетельства о рождении ребенка – в случае если ребенок родился за границей, копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей, домовая книга (при ее наличии) – для граждан проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах, копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	-
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных  органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	Заявление, паспорт или иной документ удостоверяющий личность, медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии по получение пособия женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недельного срока беременности, копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей, домовая книга (при ее наличии) – для граждан проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах, копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	-
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных  органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; копия свидетельства о рождении ребенка; справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери; копии трудовых книжек родителей или иные документы подтверждающие занятость родителей; домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных блокированных жилых домах; справка о том, что ребенок не оформлен в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, - в случае достижения ребенком возраста полутора, двух, двух с половиной лет; справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка; копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей.


	-
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком 3-летнего возраста

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; копия свидетельства о рождении ребенка; справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери; копии трудовых книжек родителей или иные документы подтверждающие занятость родителей; домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных блокированных жилых домах; справка о том, что ребенок является обучающимся, - на детей старше 14 лет (предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года); справка детского интернатного учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - на детей, посещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка; справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка; сведения о полученных доходах (об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения; копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей; копия удостоверения ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет.
	-
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2,13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	листок нетрудоспособности
	-
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющим уход за ребенком
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	листок нетрудоспособности
	-
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-611)
	листок нетрудоспособности
	-
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-611)
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Старовойтова Ольга Николаевна, инспектор по кадрам каб. №8, т.: 76-623
(в случае ее от-сутствия Плотникова Алеся Викторовна, инспектор по кадрам. каб. №8 т.: 76-623)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.: 76-623
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В. каб. №6 т.: 76-623)
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Акишин Игорь Сергеевич, председатель профкома, каб. №7 т.: 76-622
(в случае его отсутствия вед. экономист Печковская С.В. каб. №4 т.: 76-617
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Старовойтова Ольга Николаевна, инспектор по кадрам каб. №8, т.: 76-623
(в случае ее от-сутствия Плотникова Алеся Викторовна, инспектор по кадрам. каб. №8 т.: 76-623)
	-
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	_
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, документ подтверждающий полномочия представителя, - в случае совершения действий от имени  и в интересах другого гражданина
	-
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при  необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с  физических лиц
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Пугачева Валентина Николаевна, бухгалтер, каб. №6 т.:76-611
(в случае ее отсутствия бухгалтер Крисанова Ю.В каб. №6 т.: 76-611)
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, документ подтверждающий полномочия представителя, - в случае совершения действий от имени  и в интересах другого гражданина
	-
	бесплатно
	в день со дня обращения
	бессрочно

	10.12. Выдача технических условий на присоединение к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Аверьянова Виктория Викторовна, начальник ПТО, каб. №5 т.:76-621
(в случае ее отсутствия вед. инженер ПТО Маркович Алеся Александровна. каб. №5 т.: 76-621)
	Заявление, паспорт или иной документ удостоверяющий личность, Земельный акт, технический паспорт домовладения
	-
	бесплатно
	7 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.13. Оформление акта-разрешения о пуске в эксплуатацию присоединений к системам водоснабжения и (или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации, по результатам приемки выполненных работ
	Филиал «Костюковичиводоканал» УПКП ВКХ «Могилевоблводоканал»
Аверьянова Виктория Викторовна, начальник ПТО, каб. №5 т.:76-621
(в случае ее отсутствия вед. инженер ПТО Маркович Алеся Александровна. каб. №5 т.: 76-621)
	Заявление, паспорт или иной документ удостоверяющий личность, исполнительно – техническая документация
	-
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно


Директор филиала

«Костюковичский водоканал»










             В.М. Герасичкин
